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REALIZOWANEGO PRZEZ STOWARZYSZENIE NA RZECZ
ROZWOJU I POMOCY Q ZMIANOM

SEOWNIK UZYTYCH POJEC:

llekro¢ w Regulaminie uzyte sa pojegcia pisane wielkg litera, nalezy je rozumie¢ zgodnie z

ponizszymi definicjami:

. Operator grantu — podmiot odpowiedzialny za organizacj¢ Programu, tj. Stowarzyszenie Na
Rzecz Rozwoju i Pomocy Q Zmianom, z siedzibg w Warszawie 03-772, ul. Kaweczynska 16
lok. 40/41/42, reprezentowany przez Zarzad Stowarzyszenia.

. Kierowniczka projektu — osoba odpowiedzialna za organizacj¢ dziatan realizowanych w
ramach programu, tj. Julia Jemielita, qdzialaniu@gqzmianom.org tel. kont. 885025508.

. Program / Program grantowy — calo$¢ dziatan sktadajagca si¢ z kilkunastu projektow
realizowanych w ramach udzielonej dotacji przez Biuro Edukacji m. st. Warszawy.

. Projekt / Projekt mtodziezowy — dziatanie realizowane przez grup¢ projektowa.

. Inkubacja — proces przygotowawczy grupy projektowej, przed realizacja projektu
mtodziezowego.

. Grupa / Grupa projektowa — grupa uczestnikéw (min. 3 osoby) spetniajagce warunki opisane w

§ 5 Regulaminu
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Opiekun/ka grupy — osoba dorosta okreslona we Wniosku projektowym, odpowiedzialna za
reprezentowanie Grupy mtodziezowej i dopetnienie kwestii formalnych, podpisanie umowy
grantowe] 1 realizacje projektu.

Mentor/ka - osoba dorosta, przedstawiciel/ka Operatora Grantu, ktéry/a swoim dziataniem
wspiera Grup¢ projektowa i Opiekuna grupy na wszystkich etapach realizacji Projektu
mlodziezowego.

Wniosek / Wniosek grantowy — formularz elektroniczny, dostepny na stronie

www.gzmianom.org/qdzialaniu/ .

Dotacja — $rodki finansowe przyznane przez Operatora grantu, przeznaczone na realizacj¢
dziatan okreslonych we Wniosku.

Komisja konkursowa — zesp6t 0s6b powotanych do przeprowadzenia oceny merytorycznej
Whiosku.

Sprawozdanie projektu — dokument rozliczenia w formie formularza elektronicznego,
dostepny na stronie www.qzmianom.org.

Regulamin - niniejszy Regulamin, okreslajacy zasady udziatu w Programie.

Postanowienia ogélne
§1
Regulamin przyznawania dotacji okres$la zasady przyznawania dotacji z budzetu Biura
Edukacji m. st. Warszawy w ramach programu InQbator Q Dziataniu, realizowanego przez

Stowarzyszenie na Rzecz Rozwoju 1 Pomocy Q Zmianom, w latach 2025-2026.

. Zalozenia programu:

a) dzialania skierowane sa do mtodziezy z grup defaworyzowanych lub o niewielkim
doswiadczeniu projektowym;

b) celem jest praktyczne zapoznanie mtodziezy z procesem projektowym, budowanie ich
poczucia sprawczosci, odpowiedzialno$ci, umiejgtnosci wspdipracy, konsekwencji w
dziataniu;

c) w kazdej z grup istotne bedzie przejscie calego procesu - zebranie grupy, okreslenie
celu i potrzeb, napisaniec wniosku, zaplanowanie budzetu, a potem realizacja,
motywowanie si¢ nawzajem, finat, rozliczenie dotacji, ewaluacja

d) tematyka realizowanych projektow jest dowolna, moga to by¢ projekty spoteczne,
obywatelskie, artystyczne, sportowe, medialne i jakiekolwiek inne.

e) Miejscem realizacji projektow jest Warszawa. W uzasadnionych przypadkach
dziatania projektowe moga by¢ realizowane poza Warszawg, m.in.: wyjazdy

zaplanowane we Wniosku.
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Tryb zgloszenia do projektu.

§2
. Zgloszenia do projektu InQbator Q Dzialaniu przyjmowane sa przez kwestionariusz
internetowy. Link do kwestionariusza jest dostepny na stronie internetowej

www.gzmianom.org/qgdzialaniu/ .

. Grupy, ktére zgloszg si¢ do projektu muszg spetnia¢ nastepujace wymogi formalne:

a) posiadanie dorostego opiekuna grupy,

b) grupa o charakterze nieformalnym -zesp6t co najmniej 3 osob, ktore dziataja wspolnie
na potrzeby realizacji projektu, nie reprezentujgc przy tym zadnej instytucji, samorzadu
uczniowskiego, klasy szkolnej ani innej formalnej struktury mtodziezowej. Grupa
nieformalna powstaje z inicjatywy osob prywatnych (np. znajomych, kolegow z jedne;j
szkoty, sasiadéw), ktore chcg razem zrealizowaé wlasny pomyst.

c) grupa sktada si¢ z min 3 0sob, ktére sg uczniami klas VII 1 VIII szkét podstawowych
oraz uczniami szkét ponadpodstawowych, zamieszkujg na terenie Warszawy lub uczg
si¢ na terenie Warszawy.

d) autorski projekt - dofinansowanie moga otrzymaé¢ wylacznie projekty samodzielne,
opracowane przez zglaszajacy zespot. Nie mogg one stanowi¢ czg¢sci innych

programéw lub przedsiewzie¢ ani by¢ rownolegle finansowane z innych zrodet.

Zgloszenia do projektu odbywaja si¢ w czterech naborach:

I nabor —zgloszenia grup do 17.09.2025

Realizacja projektu pazdziernik-grudzien 2025. Rozliczenie kosztow projektu do 30 listopada.
Kwota dotacji: do 4000 z1.

II nabor — zgloszenia grup do 31.12.2025
Realizacja projektu luty-kwiecien 2026. Rozliczenie kosztow projektu do 15 kwietnia 2026.
Kwota dotacji: do 4000 zi.

III nabér — zgloszenia grup do 15.03.2026
Realizacja projektu kwiecien-czerwiec 2026. Rozliczenie kosztoéw projektu do 15 czerwca

2026. Kwota dotacji: do 4000 zt.

IV nabér — zgloszenia grup do 10.05.2026
Realizacja projektu czerwiec-sierpien 2026. Rozliczenie kosztow projektu do 15 sierpnia 2026.

Kwota dotacji: do 4000 z1.

Operator Grantu zastrzega sobie prawo do zmiany terminé6w nabordw.
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Inkubacja

§3

. Grupy spetniajace wymogi formalne biorg udziat w procesie inkubacji.

Podczas inkubacji grupa pracuje z Mentorem ze Stowarzyszenia Q Zmianom nad napisaniem
wniosku projektowego.
Inkubacja skierowana jest do trzech rodzajow grup:

a. POMYSL - grupa, ktéra szuka pomystu na projekt.

b. DZIALANIE - grupa nastawiona na realizacj¢ konkretnego projektu, ktora potrzebuje

pomocy przy planowaniu i doborze narzedzi.

c. ROZWOI - grupa, ktora dziata i potrzebuje wiekszego wsparcia przy rozwoju .
Czas trwania inkubacji jest ustalany oddzielnie w kazdym naborze i jest uzalezniony od
potrzeb zgloszonych grup.

Inkubacje konczy ztozenie wnioskow projektowych.

Tryb skladania wnioskow.

§ 4

. Termin sktadania wnioskéw projektawych jest podawany grupom bioragcym udziat w inkubacji

przez Kierowniczke Projektu.
Wzor wniosku projektowego jest dostepny na stronie internetowej

www.gzmianom.org/qdzialaniu/ .

Whnioski  Projektowe sktada si¢ droga elektroniczng wysylajac je na adres:
(gdzialaniu@qgzmianom.org).

O terminie ztozenia Wniosku decyduje data wpltywu drogg elektroniczng do Kierowniczki
projektu na adres mailowy: (qdzialaniu@qzmianom.org).

ZYozony Wniosek musi by¢ zgodny ze wzorem formularza zgloszeniowego.

Whniosek musi posiada¢ uzupetnione wszystkie elementy.

Ztozenie Wniosku nie jest jednoznaczne z przyznaniem Dotacji.

Wysoko$¢ Dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana we Wniosku.

Uczestnicy projektu

§5

. W projekcie mogg wzig¢ udzial:

a) grupy projektowe z klas VII i VIII szkoét podstawowych;
b) grupy projektowe ze szk6t ponadpodstawowych;


http://www.qzmianom.org/qdzialaniu/

Ny
Q‘ Q projekt wspéHfinansuje
N 3 miasto stoteczne
Warszawa

¢) milodziezowe grupy wolontariackie skupione wokot organizacji pozarzadowych;

d) milodziezowe grupy podworkowe pod opieka pedagogdw ulicy;

e) milodziezowe grupy $wietlicowe;

f) mlodziezowe grupy integracji migdzynarodowej / uchodzczej;

g) polsko-ukrainskich grupy mlodziezowe.

. Grupa projektowa to minimum 3 osoby, uczniowie klas VII i VIII szko6t podstawowych oraz
uczniowie szkdél ponadpodstawowych zamieszkali na terenie Warszawy lub uczacy si¢ na
terenie Warszawy (dotyczy wszelkich form edukacji dzieci i mtodziezy na terenie m.st.
Warszawy), dziatajacych jako nieformalne grupy mtlodziezowe. Dopuszcza si¢ udzial osob
dorostych, bedacych wsparciem grup mtodziezowych.

. Opiekun/ka grupy projektowej musi by¢ osoba petnoletnia 1 bierze odpowiedzialnos$¢ za
dziatania, realizacj¢ i rozliczenie Projektu mtodziezowego zgodnie ze zgtoszonym Wnioskiem.
. Niepelnoletni uczestnicy projektu moga wzia¢ udziat w dzialaniach projektowych za zgoda
rodzicow. Za zebranie zgodd, ich przechowywanie i1 odpowiedzialno$¢ wynikajaca z
zarzadzaniem danymi osobowymi odpowiada Opiekun grupy projektowe;.

. Opiekun/ka grupy i wszelkie osoby zaangazowane w realizacj¢ Projektu mtodziezowego sa w
pelni praw do pracy z dzie¢émi i1 mlodzieza, a takze nie widnieja w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym.

. Wszystkie osoby zaangazowane do pracy z matoletnimi, muszg przed rozpoczeciem
pracy/dzialan, na rzecz projektow,

a) przekaza¢ niezbedne dane do sprawdzenia ich Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle
Seksualnym,

b) zapozna¢ si¢ ze standardami ochrony matoletnich w tym Polityka Ochrony Dzieci w
Stowarzyszeniu Q Zmianom przekaza¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego o
niekaralno$ci w zakresie przestgpstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu
karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600) lub
za odpowiadajace tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa
obcego,

c) wypetni¢ o§wiadczenie o panstwie/ach zamieszkiwania w ciggu ostatnich 20 lat, innych
niz Rzeczypospolita Polska i panstwo obywatelstwa, zlozone pod rygorem
odpowiedzialnosci karne;,

d) przekaza¢ informacje¢ rejestru karnego panstwa zamieszkiwania w ciggu ostatnich 20

lat, innego niz Rzeczypospolita Polska i panstwo obywatelstwa.
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Wymagania wobec Wnioskow na dofinansowanie imprez o charakterze ponadlokalnym.

Whioski na Projekty mlodziezowe o charakterze ponadlokalnym powinny by¢ realizowane przez
osoby mieszkajace w Warszawie lub uczace sie w warszawskich placoéwkach o§wiatowych.

Informacje te powinny by¢ zawarte we Wniosku 1 zaakceptowane na przez Kierowniczke Projektu

§ 6

1 Komisje konkursow3.

Tryb rozpatrywania wnioskow.

§7

1. Whnioski zostang sprawdzone pod wzgledem formalnym przez Kierowniczke projektu w

ciggu 7 dni od zakonczenia terminu ich sktadania. Informacja o tym terminie zostanie

przestana zakwalifikowanym grupom mailowo.

2. Kierowniczka projektu wraz z powotang Komisjg konkursowa sprawdza wnioski pod

wzgledem merytorycznym.

3. Komisja konkursowa w ocenie Wniosku uwzglednia:

a)
b)

g)
h)

zgodnos¢ projektu z Regulaminem 1 zatozeniami Programu grantowego;

jakos$¢ przygotowania projektu: zrozumiaty, przejrzysty 1 kompletny opis dziatan,
realistyczny 1 efektywny budzet, dobrze przemyslany i przekonujacy plan
dziatania, realne i mierzalne produkty, rezultaty i spodziewane efekty;

budzet zadania 1 rzetelno$¢ przedlozonego planu rzeczowo-finansowego oraz
zasadnos¢ wydatkowania srodkow;

pomyst;

cel oraz rodzaj dzialan podejmowanych przy realizacji zadania, ilo$¢ o0sob
korzystajacych z jego efektow, wplyw na srodowisko lokalne;

czy realizacja projektu nie bedzie sprzeczna z porzadkiem prawnym w Polsce i nie
bedzie narusza¢ zasad wspotzycia spotecznego;

atrakcyjnos¢ planowanych dziatan;

mozliwosci rozwojowe uczestnikow.

4. Decyzje o wyborze wnioskéw i1 przyznaniu dotacji podejmuje Komisja Konkursowa w

ciggu 14 dni od uptywu ostatecznego terminu sktadania wnioskow. Informacja o tym

terminie zostanie przestana zgloszonym grupom mailowo.

5. Kazdy z wnioskodawcOw zostanie powiadomiony za pomocag poczty elektronicznej o

decyzji wyboru lub odrzuceniu wniosku, a jezeli dotacja zostanie przyznana, to o

wysokosci przyznanych §rodkow. Decyzje odmowne dorgczane beda z uzasadnieniem.
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Od decyzji o przyznaniu lub odmowie udzielenia dotacji wnioskodawcom nie przystuguje

odwolanie.

Zasady przekazania dotacji.
§ 8
Dotacja jest przekazywana w postaci zwrotu poniesionych kosztéw, po przedlozeniu
prawidlowo wystawionych faktur i rachunkow zwigzanych z realizacja Projektu, zgodnych z
budzetem okreslonym we Wniosku.

Faktury 1 rachunki zwigzane z otrzymang dotacja_musza by¢ wystawione na Operatora

grantu, tj.

Stowarzyszenie Na Rzecz Rozwoju i Pomocy Q
Zmianom, ul. Kaweczynska 16 lok. 40/41/42, 03-772
Warszawa, NIP: 5272454338

3.

8.

Operator grantu jako dokumenty rozliczeniowe uznaje rowniez faktury uproszczone (paragon
z oznaczonym numerem NIP Operatora grantu do kwoty 450 zt).
Faktury i rachunki mogg by¢ przedktadane etapami w oryginatach do operatora, w kolejnosci
odpowiadajacej faktycznemu zaawansowaniu realizacji projektu.
Whnioskowana Dotacja nie moze by¢ wyzsza niz kwoty wskazane w § 2.
Operator grantu 1 Komisja konkursowa moga przyzna¢ dotacj¢ nizsza niz zakladana we
wniosku Grupy projektowe;.
Srodki z Dotacji nie moga by¢ wydatkowane na:
a) artykuly jednorazowe wykonane z tworzywa sztucznego (np. talerze, sztucce,
kubeczki, mieszadetka, patyczki, stomki, pojemniki na zywno$¢, siatki foliowe);
b) wode lub inne napojow w opakowaniach plastikowych;
¢) balony wraz z plastikowymi patyczkami, chinskie lampiony;
d) sztuczne ognie i petardy;
e) paliwo;
f) vouchery, bony podarunkowe;
g) platng promocje w mediach spotecznos$ciowych;
h) wynagrodzenie Opiekuna grupy (Opiekun dostaje wynagrodzenie spoza kwoty
Dotacji)

Operator grantu nie przyjmuje faktur za wydatki opodatkowane VAT-em europejskim i ctem.
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Realizacja Projektu mlodziezowego.
§9
Projekt mtodziezowy powinien trwa¢ nie dluzej niz 3 kolejne miesigce po ogloszeniu
wynikow i przekazaniu informacji o udzielonej Dotacji.
Projekt mtodziezowy powinien zosta¢ zrealizowany z zachowaniem peinej starannosci i
doktadno$ci a Sprawozdanie projektu powinno zosta¢ przygotowane rzetelnie i bezbtednie

oraz przestane w formie elektronicznej na adres gdzialaniu@qgzmianom.org do 14 dni po

zakonczeniu projektu. Zaangazowanie oséb moze odby¢ si¢ na podstawie umowy zlecenia na
wykonanie dzialan lub poprzez wystawienie faktury przez ustugodawce. Niezaleznie od
formy rozliczania, kazda zaangazowana osoba, ktora dziata na rzecz dzieci i mtodziezy, musi
zosta¢ sprawdzona w odpowiednich rejestrach przed rozpoczeciem dzialan, zgodnie z
zapisami w § 5 pkt.6.

Opiekun grupy projektowej, odpowiedzialny za kwestie formalne, jest zobowigzany do
przestania Operatorowi grantu niezbednych dokumentéw w celu zatrudnienia i sprawdzenia
wszystkich osob, ktore beda wykonywaly dziatania na rzecz projektu. Wszystkie dokumenty
musza zosta¢ przestane przed rozpoczeciem dzialan zleceniobiorcdw/ustugodawcow. To
podstawowy warunek do rozpoczgcia dziatan przez uslugodawcow na rzecz projektu
mtodziezowego. Osoby zglaszane po terminie nie bedg mogly zosta¢ rozliczone.

Wszystkie niezbg¢dne dokumenty do zatrudnienia zleceniobiorcow/ustugodawcéw na rzecz
projektu zostang przestane przez operatora grantu do opiekuna/ki grupy w celu zebrania
niezbednych dokumentow.

Dokumentacja Projektu milodziezowego powinna by¢ uzupetliona o zdjecia z
poszczegblnych etapdw prac zawartych w harmonogramie Wniosku, do ktérych zgode na
udostgpnienie wizerunku i wszelkie prawa posiada Opiekun/ka grupy projektowej, a takze
pozwalaja one na wykorzystanie 1 dalsze udostgpnianie do celow dokumentacji i promocji
projektu przez Operatora grantu i Kierownika projektu. Dokumentacja jest nieodtacznym
elementem Sprawozdania projektu.

Kazda z Grup projektowych bedzie mogla skorzystaé z opieki Mentora/ki - tutora/ki na
kazdym etapie realizacji Projektu 1 wsparcia Mentora’ki - Trenera/ki w formie

warsztatow/superwizji/konsultacji merytorycznych w trakcie trwania projektu.
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Rozliczenie realizacji projektu.
§ 10
. Opiekun/ka grupy zobowigzany jest do rozliczenia projektu:
a) rozliczenie finansowe do 15 dnia ostatniego miesigca realizacji projektu, w tym:

- zakup wszystkich niezbednych materiatow/ustug itp.;
- dostarczenia do biura Operatora oryginaldéw wszystkich rachunkéw 1 faktur

potwierdzajacych poniesione koszty na rzecz projektu;

- sprawozdanie projektu w terminie do 14 dni po jego zakonczeniu.

. Rozliczenie powinno zawiera¢ wykaz faktur i rachunkow zwigzanych ze zrealizowanym

projektem, zgodnych z wnioskiem. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, ktore sg niezalezne

od wnioskodawcy, a ktore uniemozliwiaja ztozenie rozliczenia w terminie okreslonym w

regulaminie, wnioskodawca moze zlozy¢ wniosek o przedtuzenie terminu, nie pdzniej jednak

niz w ciggu 30 dni od umownego terminu rozliczenia (nie dotyczy projektow rozliczanych w
grudniu 2025).

. Rozliczenie nalezy ztozy¢ w formie Sprawozdania projektu.

. Niezlozenie rozliczenia w wyzej wymienionym terminie jest rOwnoznaczne z niewlasciwym
wykorzystaniem dotacji i rodzi obowigzek zwrotu Dotacji wraz z naleznymi odsetkami.
Wykorzystanie Dotacji niezgodnie z przeznaczeniem wyklucza prawo otrzymania dotacji
przez kolejne 3 lata.

. Grupa projektowa, ktéra ztozyta nieprawidtowo sporzadzone rozliczenie otrzyma pismo
wzywajace do ustosunkowania si¢ do wskazanych niescistosci w terminie 14 dni.
Przekroczenie tego terminu bedzie rownoznaczne z nieztozeniem sprawozdania co dla
organizacji oznacza zwrot dotacji (brak zwrotu za poniesione koszty) oraz niemozno$¢
starania si¢ o dotacje w kolejnych naborach.

. Opiekun/ka grupy realizujac projekt ma obowigzek dokumentowania dziatan w formie zdjec 1
filmow, dbajac o posiadanie odpowiednich zgdéd na ich wykonanie, publikacj¢ a takze
przekazanie Operatorowi grantu jako materiaty, ktore moga zostaé wykorzystane do celow
sprawozdawczych 1 promocyjnych.

. Opiekun/ka grupy realizujac projekt ma obowigzek informowania o tym, Zze dziatania sa
realizowane przy wsparciu finansowym m.st. Warszawy w ramach programu InQbator Q
Dziataniu realizowanego przez Operatora grantu:

a) ,,Projekt jest wspotfinansowany przez m.st. Warszawa”
b) Zalaczy¢ odpowiednie logotypy: m.st. Warszawy z Syrenka (1), logotyp ,,InQbator Q
Dziataniu” (2) oraz logotyp ,,Q Zmianom” (3).
. Wzory logotypoéw wraz z instrukcja sga przekazywane mailowo Opiekunom grupy przez

Kierowniczke projektu.
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Kontrola wykonania projektu.
§11

1. W trakcie realizacji Projektu Kierowniczka projektu moze przeprowadzi¢ kontrol¢ realizacji
Projektu oraz sposobu wykorzystania Dotacji.

2. Kontrola realizacji Projektu oraz sposobu wykorzystania Dotacji ma charakter kontroli
merytorycznej - sprawdzenia rzeczywistego przebiegu realizacji Projektu oraz realizacji
celéw zaktadanych w zakresie dotowanego Projektu.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w sposobie wykorzystania Dotacji
Kierowniczka projektu wstrzymuje zwrot poniesionych kosztow, a dotychczas zwrocona

kwota podlega zwrotowi.

Postanowienia koncowe.
§ 12
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu maj3
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz.U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. Zm)

2. Zgloszenie Wniosku w Programie jest jednoznaczne z akceptacja powyzszego Regulaminu.
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